UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA KY KHANG Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6148 /Qb-UBND Ky Khang, ngay 28 thang 6 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phan cong bé sung nhiém vu c4c thanh vién iy vien UBND x4, can bd,
cdng chire xa, cdn bd khéng chuyén trach cap xa nam 2024

UY BAN NHAN DAN XA KY KHANG

- Can cir Lugt t6 chizc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Lugt
sita doi bé sung mét sé diéu cua Ludt té chirc Chinh phi va Ludt té chize chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

- Can cit Quy dinh tiéu chudn doi véi can bg, cong chize xd, phwong,
thi tran ban hanh kém theo Quyér dinh sé 04/2004/0P-BNV ngay 16 thang
01 nam 2004 cua B¢ truong Bé Noi vu;

- Can cir Thong tw 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua Bo ngi vu
hwéng dan mét s6 quy dinh vé cdn bé, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong

khéng chuyén trach & cap xa, ¢ thén, té dan phé.
- Can cur Yeu Cau cong tac va nang luc can bgé va tinh hinh thuc té cua xa.

QUYET PINH:

biéu 1. Nhiém vu céc thanh vién Uy ban nhan dan x4, can bo cong chirc
cap, can bo khong chuyén trach cap x& nam 2024.

1. P6i véi Pong chi H6 Xuan Trinh - Chi tich UBND xa:

- T6 chiic chi dao, don déc, kiém tra doi véi cong tac chuyén méon thuoc Uy
ban nhan dan trong viéc thuc hién chinh sach, phap luat caa co quan Nha nudc cap
trén, nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan va cac quyét dinh caa Uy ban nhan dan xa.

- Quyét dinh cac van dé thudc nhiém vy, quyén han caa Cha tich Uy ban nhan
dan x4, tham gia quyét dinh cac van dé thugc tham quyén tap thé Uy ban nhan dan.

- Ap dung céc bién phap cai tién 1& 16i 1am viéc, quan 1y va diéu hanh bo
may hanh chinh & xa hoat d6ng c6 hiéu qua. Truc tiép chi dao cbng tac cai cach
hanh chinh cua xa.

- Ngan ngtra, dau tranh chéng biéu hién tiéu cuc trong can bo cong chicc Nha
nudc va trong bo may chinh quyén dia phuong; tiép dan, xem xét va giai quyét kién
nghi, khiéu nai, t6 céo cua cong dan theo quy dinh cua phép luat; giai quyét va tra 1oi
c4c kién nghi ciia Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam va cac doan thé nhan dan & xa.

- Truc tiép quan ly, chi dao thuc hién mot sé nhiém vy theo quy dinh cua phap luat
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- T6 chire quan 1y, diéu hanh hoat dong caa thon truang, thon phé theo quy
dinh cta phéap luat.

- B4o cao cong tac trudc Hoi ddong nhan dan cing cap va UBND cép trén.

- Triéu tap va chu toa phién hop cua Uy ban nhan dan xa.

- Thuc hién viéc bd tri sir dung, khen thuong, ky luat can bo, cng chirc co
s& theo sy phan cap quan 1y.

- Binh chi hoac bai bo quy dinh trai phap luat ctaa truéng thon.

- Chu tai khoan quan ly ngan sach Uy ban nhan dan xa.

2. Pbi v6i P/c H6 Lwong Hung - Pho chii tich UBND phu trach khéi kinh té.

- Chiju trach nhiém trude chu tich UBND x4 vé linh vuc kinh té cua dia phuong.

- Tham gia mot s6 ban chi dao do chu tich UBND x4 phén cong va mét sd
nhiém vy khac dugc giao.

- Tryc tiép phu trach linh vyc ndng nghiép va phat trién nong thon, 1am nghiép,
ngu nghiép, giao thong thiy loi, xay dung co ban, quan 1y dat dai, tai nguyén moi truong,
phong chdng dich bénh trén cay trong vat nudi. Thuong nghiép dich vu - quan 1y thi
trudng. Ky cac loai vin ban, cac loai gidy to ¢6 lién quan dén nhiém vu duoc giao.

- Gitp chu tich UBND xa thuc hién quan 1y cong tac tai chinh ngéan séch,
cac khoan thu, chi theo ké hoach. Trinh UBND xa vé cac dé an xdy dung co ban &
cac thon thude tham quyén cua xa. Chi dao cong tac khao sat, 1ap ho so cac cong
trinh xay dung co ban nhu duong bé tong, ranh thoat nudc, kénh muong bé tong va
cac cong trinh XDCB c¢6 quy m6 nho, don gian cua xa, thon. Tham muu cho
UBND xa trong cong tac quan ly cac cong trinh XDCB trén dia ban.

- Tham muu giai quyét don thu khiéu nai, t6 cao thudc tham quyén giai quyét.

- Phu trach quan 1y bo phan chuyén mén gém: Tai chinh, Pia chinh - xay dung;
Cong an; Quan su. Téng hop béo cdo két qua hoat dong thudc linh vuc phu trach.

- Thuc hién mot s cong viée Chu tich ty nhiém khi cha tich di vang, giai
quyét moi cong viéc thudc tham quyén ctia UBND x4 ¢ khdi duge phan cong.

3. Poi voi Pong chi Nguyén Thanh Tu - Phé chii tich UBND phu trach
khoi Vin hoéa - Xa hi:

- Chju trach nhiém trude Chu tich UBND x4 vé linh vuc hoat dong van hoa
xa hoi ¢ dia phuong.

- Tham gia truéng mot s6 ban chi dao va trudng mot sé ban do Chu tich
UBND x4 phan cong va mot s6 nhiém vu khac khi duoc giao.

- Phu trach linh vuc gido duc dao tao, y té, dan sb - gia dinh - tré em, chinh
sach x4 hoi, x6a d6i giam nghéo, giai quyét viéc 1am, xuat khau lao dong, thong tin
tuyén truyén, tham muu x4y dung cac ké hoach vé cac hoat dong van hoa - thé
thao. Téng hop bao céo két qua hoat dong thudc linh vuc phu trach.



- Lam to truong phu trach quan 1y, diéu hanh tai bd phan “mot ctra” va “mot
cua lién thong”

- Ky céc loai van ban c6 lién quan dén nhiém vu duoc giao.

- Kiém tra don ddc moi hoat dong trong linh vuc VH - XH trén dia ban

- Tham muu giai quyét don thu khiéu nai, t cao thudc tham quyén giai quyét.

- Tham muu cong tac thi dua khen thudng, gitip chu tich UBND x3 quén 1y
nha nudc vé ton gido.

- Phu trach quan 1y bd phan chuyén moén gém: Vin phong - thong ké; Tu
phap - ho tich; Van héa xa héi, Chinh sach xa hoi; Dan 30, gia dinh va tré em.

- Phu trach cong tac tuyén truyén pho bién phap luat cho nhan dén.

- Phu trach linh vuc v€ sinh méi trudong, vé sinh an toan thuc phém, tham muu
quan 1y, sap xép, dam bao cong tac vé sinh méi trudng va canh quan tai co quan.

- Thyc hién mét s6 cong viéc do chu tich UBND xa tty nhi¢ém khi chu tich di meg

- Thye hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Pho Chu tich phu trach linh vuce giao.

4. P6i véi Pong chi Lé Vin Ngoc - UVUB, Truéng Cong an xa:

Thuc hién nhiém vu dugc quy dinh tai biéu 5, Thong tu ‘sé 09/2019/TT-
BCA, ngay 11 thang 4 ndm 2019 cia B Cong an quy dinh viéc diéu dong si quan,
ha si quan Cong an nhan dan ddm nhiém cac churc danh Cong an x4, cu thé:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhéan dan xi to chtic thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén
dia ban theo quy dinh cta phap luat;

b) Tryc tiép thuc hién cac nhiém vy theo quy dinh cua phap luat vé cong an
xa va cac van ban c6 li€n quan ctia co quan c6 tham quyén;

c¢) Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 giao;

d) Thuc hién nhiém vu cia Cong an xa chinh quy theo quy dinh cua phap
luat chuyén nganh.

5. P6i véi Pong chi Nguyén Vin Pwong: UVUB, Chi huy truwéng Ban
chi huy quan sy xa

a) Tham muu dé xuat voi cap uy, Uy ban nhan dan xa vé chu truong, bién
phép 1anh dao, chi dao va truc tiép to chirc thuc hién nhiém vu quéc phong, quan
su, xay dung luc luong dan quan, luc lugong du bi dong vién;

, b) Xay dung ké hoach xay ’dl_m’g luc lugng, gido duc chinh tri va phap luaflt,,
huan luyen quan sy, hoat dong chién dau tri an cia lyc luong dan quéan; xay dung keé
hoach tuyén chon va goi cong dan nhap ngii; huy dong luc luong du bi dong vién va
cac ké hoach khac c6 lién quan t6i nhiém vu quoc phong, quan su; ph01 hop voi cac
doan thé trién khai thuc hién cac nhiém vu lién quan t6i cong tic qubc phong, quan sur
trén dia ban;

¢) Phéi hop véi Iuc Iuong quan doi trén dia ban huén luyén quan du bi theo quy dinh;

d) To chirc thyc hién dang ky, quan 1y cong dan trong d6 tudi nghia vu quan
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su, quan nhan du bi va dan quan theo quy dinh ctia phéap luat; thuc hién cong tac
dong vién, goi thanh nién nhéap ngii;

d) Chi dao dan quan phdi hop véi cong an va lyc lugng khac thuong xuyén
hoat dong bao vé an ninh trat tw, sin sang chién dau, phuc vu chién ddu va to chuc
khic phuc thién tai, so tan, ctru hg, clru nan;

e) Phéi hop véi cac doan thé gido duc toan dan y thic quc phong quan sy
va cac van ban phap luat lién quan téi1 quoc phong, quan su;

€) Co ké hoach phbi hop véi cac t6 chirc kinh té, van hoa, xa 'hoi thyce hién
nén quoc phong toan dan gan voi nén an ninh nhan dén, thé trin quéc phong toan
dan gin voi thé tran an ninh nhan dan;

g) Thyc hién chinh sach hau phuong quan doi; cac tidu chuan, ché do, chinh
sach cho dan quan tu v¢, quan nhan dy bi theo quy dinh;

h) T6 chtc thuc hién nghiém ché do quan ly, su dung, bao quan vi khi trang
bi, sdn sang chién dau; quan ly cong trinh quoc phong theo phan cap; thyc hién ché
d6 kiém tra, béo céo, so két, tong két cong tac qudc phong, quan su & x&;

i) Thuc hién céc nhiém vu khac do Cép ty, Chu tich Uy ban nhan dén xa phan cong.
6. Pong chi Nguyén Thi Nhin- CC VP - Thong ké
Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam viéc dinh ky va dot Xuét clia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa

- Xt 1y hd so cong viée: Tham muu chuyén vin ban, theo déi viée xtr 1y van
ban dung han cta can by, cong chtrc, dich vu cong.

- Giup Uy ban nhan dan cép xi to chirc cac ky hop; chuan bi cac diéu kién
phuc vu cac ky hop va cac hoat dong ctia Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan cép
x4, tham muu ban hanh cac thong bao, két luén sau cac cude hop va cudc lam viéc
cua UBND xa.

- Kiém soat dau mdi thu tuc hanh chinh cua x4, tap hop, thong ké va quan 1y
co s dur liéu theo cac linh vuc trén dia ban;

- Tham muu cho UBND x4 vé theo dbi viéc thuc hién ké hoach phat trién kinh
té - xa hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién cac chi ti€u phat trién kinh té - xa hoi
theo quy dinh ctua phap luat; Bdo cdo két qua thyc hién nhi€ém vu phat tricn KTXH
hang thang, hang quy va ndm. Bdo cdo trinh HDND xa tai cac ky hop.

- Tham muu cong tac cai cach hanh chinh, thi dua khen thudng, bao cao
cong tac ton giao, HO so bao vé bi mat nha nudc.

- Tham muu mua sim vin phong pham, dung cu vin phong, quan 1y tai san
cua co quan; Thuc hién cong tac 1€ tan, khanh tiét, tiép khach cho UBND xa

7. Pong chi Hoang Thi Nhj Ha: Cong chic Vin phong - Thong keé.

- Gitip Uy ban nhan dan cép x4 t6 chirc cac ky hop; chuén bi cac diéu kién phuc
vu cac ky hop va céc hoat dong ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa, tham muu



ban hanh céc thong béo, két luan sau céc cudc hop va cudc lam vi¢c cia UBND xa khi
dugc giao tham gia thu ky cude hop.

- Thuc hién cong tac van thu, luu trit; xur 1y van ban di, dén cua co quan xa;
Cat gilr can than cac loai dau cua HDND, UBND xa.

- Thuc hién co ché “mdt cra” va “mdt cira lién thong”, xay dung chinh
quyén dién tu; tham gia to6 ti€ép nhan va tra két qua tai bo phan mot cura cua xa;
Pong dau chimg thuc dién tir va dong dau khai sinh, khai tir lién thong.

- Truc tiép nhan don thu, phan anh, khiéu nai, to cdo va y kién, kién nghi
clia cac to chirc va ca nhan chuyén dén Uy ban nhén dan xa xem x¢&t, giai quyet
theo tham quyén; Giap chii tich UBND x4 t6 chic tlep cong dan dinh ky hang tuan
va dot xuat, tham muu cac van ban tra 10i sau khi tiép dan theo quy dinh.

- Thyc hi¢n cong tac diéu tra, thong ke, tong hop sb liéu vé kinh té xa hoi
hang quy, hang nam.

- Tham muu theo doi gio giac lam vi¢c cua CBCC tai co quan cong sd, theo
dodi va tong hop bdo céo thi dua ctia cac thon, xém; Theo doi1, don doc CBCC, bao
v¢, lam v¢ sinh co quan, nudc udng,

- Thyc hién cong tac 1€ tan, khanh tiét, tiép khach cho UBND xa
- Tham muu giéy moi lam viéc, hoi nghi cuia UBND xa

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua chuyén mén va do Chu
tich Uy ban nhan dan xa giao.

8. Pong chi Lé Thi Niém - Cong chirc Tw phap - H tich.

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap xi to chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han cta Uy ban nhan dan cap xd, Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 trong
linh vyc tu phap va hg tich trén dia ban theo quy dinh ctia phép luat;

- Gitip Uy ban nhan dan cip xd tham dinh viéc soan thao, ban hanh cac van
ban theo quy dinh cua phap luat; giap Uy ban nhéan dan cép xa t6 chirc 1dy v kién
Nhén dan d6i v&i cac van ban quy pham phap luét theo ké hoach cua Uy ban nhan
dan cip xa va hudng dan clia co quan cap trén;

- Gitp Uy ban nhan déan cip x4 thuc hién cong tac phd bién, gido duc phap
luat, trg giap phap ly; cong tac thi hanh an; theo d6i viée thi hanh phap luat va t6
chuc 1y ¥ kién Nhén dén trén dia ban cap x4 trong viéc tham gia xay dung phap
luat; xay dung cap xa dat chuan tiép can phap luat; huong dan hoat dong dbi véi to
chirc hoa giai co s0; phéi hop voi truong thén, to trudng to dan pho trong viéc so
két, tong két cong tac hoa giai & co 50, bao cao Uy ban nhan dan cap xa; quan 1y tu
sach phap luét tai Uy ban nhan dan cép Pk phéi hop vo6i cong chue Van hoa - Xa
hoi hudéng dan cong ddng dan cu thon, t6 dan phd xay dung, tham dinh va to chiic
thuc hién huong udce, quy udc;

- Gitip Uy ban nhan dan cap xa thuc hién viéc dang ky, quan 1y ho tich theo
quy dinh cua phap luét;

- Phuy trach linh vyc ho tich, cong chimg, chung thyc dién tir, dich vu cong
tai b phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan déan cap xa;
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- Gitp Uy ban nhan dan cip xa trong cong tac phong chéng tham nhiing va
cac nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra;

- Phdi hop vai céc can bo cong chirc ¢6 lién quan kiém tra 1ap bién ban cac
vu Viéc vi pham phap luat xay ra trén dia ban xa

- Tham muu cho UBND xa trong viéc xtr Iy vi pham hanh chinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

9. P/c Nguyén Tién Dan: Cong chirc Vin héa xa hoi

- T chure, theo ddi va bao céo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao, du
lich, y té va gido duc trén dia ban; to chirc thuc hién viéc xay dung doi sdng van hoa &
cong dong dan cu va xay dung gia dinh vin hoa trén dia ban cap xa;

- Thyc hi¢n cac nhi€ém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x&
hoi ¢ dia phuong.

- Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac va truong thon xay dung huong ude,
quy udc & thon va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban cap xa.

- Guap Uy ban nhan dan xa trong vi¢c td chirc cac hoat dong thé duc, thé
thao, van hoa, van ngh¢ quén chiing, cac cau lac b, 1& hoi truyén théng, bao vé cac
di tich lich sir vin hoa, diém vui choi giai tri, ngan chin viéc truyén ba tu tuong
phan dong, doi truy dudi nhiéu hinh thtrc van hoa, ngh¢ thuat va cac té nan xa hoi
khac & dia phuong.

- Gitip Uy ban nhan dan trong viéc to chirc xdy dung nép song van minh, gia
dinh van hoéa, xay dung lang van hoa & cac thon.

- Hudng dan, kiém tra d6i véi cac to chirc, cong dan chap hanh phap luat
trong hoat dong vin héa thong tin, thé duc thé thao.

- Lap chuong trinh, ké hoach cong tic vin hoa, vin nghé, thong tin tuyén
truyén, thé duc thé thao trinh Uy ban nhan dan x3 va té chuc thuc hién chuong
trinh, ké hoach duogc phé duyét.

- Giap ny ban nhan dan xa thue hién so két, téng két, bao cdo cong tac van
hoéa, van ngh¢, thong tin tuyén truyén, thé duc thé thao.

- Tham muu xay dyng va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén so:

- Chuan bi tot cac diéu ki¢n v€ am thanh, anh sang cho céac cudc hop, hoi nghi.

- Thure hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Pho chu tich phu trach khdi phan cong

10. D/c Phan Thi Nga: Cong chirc Tw phap - ho tich, Phu trach linh vuc
Vian hoéa chinh sach - xa hoi.

- Théng ké dan s, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi,
tong hop, bao cdo vé s luong va tinh hinh bién dong cac d6i twong chinh sach lao
dong, thuong binh va xa hdi; theo doi, don ddc viéc thue hién va chi tra cac ché do
d6i véi ngudi huong chinh sach xa hoi va ngudi ¢ cong; quan 1y nghia trang liét si
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va cac cong trinh ghi cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao trg xa hoi va chuong
trinh x0a do6i, giam nghéo trén dia ban cap x3;

- Huéng dan va nhan hd so cia nguoi xin hoc nghé, tim viée 1am, ngudi huong chinh
sach uu dai, chinh sach xa hoi trinh Uy ban nhan dan xa giai quyét theo thm quyén.

- Phéi hop véi cac doan thé trong viéc cham soc, gitip d& cac dbi tuong chinh sach;
dbi tuong bao trg xa hoi, viée nudi dudng, cham soc cac dbi tuong xa hdi & cong déng.

- Giup Uy ban nhan dan x3 thuc hién so két, téng két, béo céo cong tac lao
dong- thuong binh va xa hai.

- Phu trach cong tac tré em trén dia ban xa

- Thyc hién cac nhiém vy khac do Chu tich, Phé Chu tich phu trach linh vuc giao.

11. B/c Nguyén Thi Ngoc Thom - Cong chirc Tai chinh - K¢ toin

- Xay dung du toan thu, chi ngan sach cap xa trinh cap c6 tham quyén phé
duyét; td churc thuc hién du toan thu, chi ngan sach theo quy dinh cua phap luat.
Tham muu quan Iy von NSNN, tham muu phan bd nguén muc tiéu hang nam.

- Kiém tra va t6 chue thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng
dan ciia co quan tai chinh cip trén; quyét toan ngan sach cap xa va thuc hién bao cdo tai
chinh, ngan sach theo dung quy dinh cua phap luat; Bao cdo tai chinh ngan sach phuc
vu cac Ky hop HPND xa va cong tac thanh, kiém tra ctia co quan c6 tham quyén.

- Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach cap xa,
ké toan cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién
mit, tién gui, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy dinh cua phap
luat; Hoan chinh hé thdng sd sach chung tir ké toan, bao cdo quyét toan ngin sach
va luu trit day du theo quy dinh. Truc tiép giao dich véi Kho bac, 1am ké toan
truong va chiu trach nhiém toan dién vé cong tac tai chinh ngan sach cia xi. Phéi
hop véi dong chi ké toan vién dé hoan thanh nhiém vu chung vé cong tac tai chinh
ngan sach xa.

- Tham muu cho Uy ban nhén dan trong viéc khai thac ngudn thu, phéi hop
vO1 co quan thué dé 1ap bd thué hang nam, phu trach bg thué st dung dat phi nong
nghiép, cac khoan thu thué, phi, 18 phi va thu khéc tai x3, quan 1y thu thué xay dung
nha & tu nhan. Theo ddi thu chi phi chg, phi méi truong, phi khai thac rimg trong,
xay dung phuong an du toan va thanh quyét toan ngudn kinh phi cap bu thiy loi phi
hang nam. Quéan ly bién lai ctia don vi va quyét toan phi, 1€ phi, thu khac tai bd phan
tiép nhan va tra két qua.

- Phu trach quan 1y ngudn thu ngan sach, giam sat kiém tra cong tac tai
chinh cac thon. Xay dung phuong a4n va tham muu Chu tich UBND x3 duyét
phuong 4n thu hang vy, hang nim cua cac khoan quy cong chuyén dung, quy dat
5% ctia x4 va cac khoan dong gop khac (néu co). Quan 1y, don dbc thu thué quy tai
cac don vi thon xom. Thanh quyét toan cac khoan thu theo quy dinh. Xay dung
phuong an thu, dén déc quan 1y thu va thanh quyét toan khoan thu phi vé sinh méi
truong hang thang theo quy dinh
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- Phuy trach quan 1y hd so XDCB, tham muu hoan thién hd so xdy dung co
ban tir khau ban hanh chi truong dau tu dén khi quyét toan cong trinh hoan thanh.
Phdi hop hoan thién hd so cac cong trinh duong giao théng, ranh thoat nude, kénh
muong bé tong theo co ché hd trg xi mang, cac cong trinh xay dung, ning cp, sita
chira nho c6 thiét ké don gian cta xa, 1am thi tuc thanh quyét toan cac cong trinh
theo quy dinh. Quan ly, theo ddi tai san cong ctua don vi.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 giao.

12. Pong chi Tran Thi Thu Hwong - Cong chirc dia chinh

Chiu trach nhi¢m tham muu cho chu tich UBND xa cadc ndi dung sau:

Cong tac quy hoach, ké hoach str dung dét, kiém ké dat dai hang ndm, quan
Iy ho so dia gigi hanh chinh ctia xd. Tong hop tham muu cac bao céo lién quan dén
cong tac quan 1y dat dai, tdi nguyén méi trudng bao cdo cap trén theo quy dinh,
béo céo phuc vu cac ky hop Hoi ddng nhan dan x3 va bao cao cho lanh dao x4 theo
yéu cau cong tac, phdi hop thu thué XD nha ¢ tu nhan. Phu trach cong tac vé sinh
moi truong, tong hop bao cdo cong tac thu gom phan loai va xir 1y rac thai, tham
muu cho UBND x4 thuc hién quan 1y nha nudc vé cong tic vé sinh moi trudng trén
dia ban xa. Thuc hién phan mém quan 1y ho6 so dia chinh theo chi dao cua huyén.

Tham muu cho UBND x4 vé ké hoach dau gia dét, xen dam. Tiép nhéan va giai
quyét cac hd so cap dat 1an dau, cap doi ting dién tich, chinh 1y bién dong sau thu hoi
giai phong mit bang thuc hién cac du 4n trén dia ban xa. Tham muu xay dung hd so
giao dat cho cac hd 1am nha & tir sau ngay 01/7/2004 dén trude ngay 01/7/2014 toan xa.

Giai quyét hd so cong nhan dat & co ngudn gde trudc ngiy 18/12/1980, tham muu
giai quyét tranh chap, lan chiém, vi pham phap ludt vé dét dai, giai phong mét bang tai cac
thon Vinh Phu, Vinh Long, Pau Giang, Phu Thugng, Quang ich, Hoang Duy.

13. Pong chi H6 Vin Huy - Cong chirc dia chinh.

Chiu trach nhi¢m tham muu cho UBND xa c4c ndi dung sau:

Xay dung ho so cac cong trinh dudng bé tong, kénh muong, rinh thoat nudce
theo co ché hd trg xi ming, cac cong trinh xay dung, ning cap, sira chita nho cia
xa. Phu trach cong tac giao thong thuy loi, xay dung co ban, quan ly trat tu xay
dung, phdi hop thu thué XD nha ¢ tu nhén, giai phong mat bang, 1am nghiép va
phong chdng chay rimg trén dia ban xa. Cung cép cac thong tin va s liéu lién quan
dén linh vyc va dia ban phu trach cho dong chi Huong xay dung bao cdo tong hop
chung toan xa theo quy dinh.

Tiép nhan va giai quyét cac ho so thira ké, ting cho, chuyén nhuong, chuyén
muc dich sir dung dat. Tham muwu giai quyét dat giao trai thim quyén va cho thué
dat trai tham quyén trén dia ban sau khi c6 két luan cta cic co quan chirc nang.



Xay dung ho so cong nhan dat san xuat néng nghiép tai thon Trung Tién va
d4t xAm canh tai thén Vinh Phq, quan ly dat 5% toan xi. Thuc hién phﬁn mém
quan 1y ho so dia chinh theo chi dao ctia huyén.

Giai quyét hd so cong nhan dat & co ngudn gdc trude ngay 18/12/1980, tham muu
giai quyét tranh chap 14n chiém dt dai tai cac thon Trung Tan, Trung Tién, Son Hai,
Tién Thanh, Pong Tién.

14. Pong chi Nguyén Thanh Trung - Phé chi huy truéng BCH QS xi

X4 doi phé 1a ngudi giup viée cho Xa doi trudng, sin sang thay thé khi Xa
doi truong Véng mat; chiu su chi huy, phan cong cia Xa doi truong, Chinh tri vién
x4 d6i va chju trach nhiém trudc Xa doi vé nhitng nhiém vy dugc phan cong.

- Nam chéc tinh hinh cong tac quc phong, quan sy cia x3, phat hién va dé
dat kip thoi véi Xa doi nhitng bién phép to chtic thuc hién timg mat cong tac qudc
phong, quan sy dugc phan cong.

- Nam vitng nhiém vu duoc phan cong, nghién ctru tinh hinh, 1ap ké hoach
thuc hién bao cao Xa doi trudng. Xa doi pho truc tiép thuc hién cong tac dang ky,
quan 1y cong dan trong d6 tudi dan quan, nam cong dan trong do tudi sin sang
nhap ngi, luc luong du bi dong vién va vii khi trang bi, phuong tién ky thuat tai co
so; gitp Xa doi truong t6 chire hudn luyén mot s6 ndi dung vé quan su cho luc
luong dan quan nong cdt; to chire thuc hién ké hoach chién dau - trj an cua x3; truc
tiép chi huy trung doi dan quan co dong x3 hodc phan doi dan quan thuong truc
(néu c6) 1am cac nhiém vu theo su phan cong cua X4 doi trudong

- Tong hop tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu qudc phong, quan sy theo
nhiém vu dugc phan cong, bao cdo Xa doi truong, Chinh tri vién X3 doi va co
quan quan su cap trén khi dugc oy quyén.

- Vi Xa d6i truong: La quan hé gitra cap dudi va cap trén, Xa doi pho phai
phuc tung va chiu su phan cong ctia Xa doi trudng; t6 chtrc thuc hién cac nhiém vu
duoc giao va bdo cao két qua thyc hi¢n véi Xa doi trudng.

- Xir 1y cac van ban di, dén cta cap trén qua phan mém ho so cong viéc;
soan thdo cac van ban theo yéu cau cua Ban chi huy Quan sy huyén, UBND xa.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

15. Pong chi Thiéu Thi Huyén - Phé chii tich Hoi ND - Phu trach chin
nudi, thu y, biao vé thue vat.

Thuc hién theo nhi¢m vu dugc phan cong cua Hoi nong dan va phu trach
cong tac chan nudi, thi y, bao vé thuc vat trén dia ban xa Ky Khang.

- Tham gia x4y dung cac chuong trinh, ké hoach, dé an khuyén khich phat

trién va chuyén doi co cau vat nudi; tuyén truyén, pho bién ché do, chinh sach va



chuyén mon nghiép vu vé chin nudi, nudi trong thuy san, thi y; tong hop, hudng
dan ké hoach phat trién chin nu6i hang nim; huéng dan néng dan vé quy trinh vé
chan nuéi, tha y va chuyén doi co ciu vat nudi trong san xuit theo quy hoach, ké
hoach duoc phé duyét; tong hop va bao céo kip thoi tinh hinh chin nuéi, dich bénh
dong vat; dé xuat, huéng dan bién phap k¥ thuat phong, chdng dich bénh gia suc,
gia cam theo ké hoach, huéng dan cua Can bd Tha y huyén;

- Thuc hién nhiém vu khac do Chu tich, PCT UBND xa giao.

15. P/c Pham Thi Hing - Phé bi thu Poan xa, phu trach tram truyén
thanh co sé cua xa.

*Thyuc hién theo nhiém vu dugce phan cong cia Poan Thanh nién xa va phu
trach cong tac tram truyén thanh co s xa Ky Khang.

- Bién tap va phdi hop v6i Ban bién tap cua xi dé xdy dung cac bai viét,
tuyén truyén chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach phéap luat ctia Nha nudc
t6i ngudi dan. Chuyén tai thong tin chinh tri, kinh té, van hod, x4 hoi cua xa.

- Thong tin c4c ban tin, cac thong bao phuc vu cong tac lanh dao, quan ly
diéu hanh cia Pang uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x&;

- Quan 1y, van hanh thiét vi ding quy trinh, quy pham ky thuat, quy ché van
hanh tram. Hang nim truc tiép tham muu, dé xuat phuong 4n dau tu, sita chita may
méc, thiét bi.

- Thong tin trung thyc va chiu trach nhi¢ém trude phap luét, trude Uy ban
nhan dan xi vé ndi dung thong tin;

B4o céo hoat dong truyén thanh & co so dinh ky hang thang, quy, nim va
xay dung phuong huong hoat dong cua nam sau.

17.P/c Pang Thi Thu - PCT H§i LHPN x&, phu trach VP- NTM, Tha quy.

- Thyc hi¢n theo nhi¢m vu dugc phan cong cua Ho1 LHPN xa va phu trach
cong tac Van phong NTM, thu quy xa Ky Khang.

+ Nhiém vu VP NTM:

- Tham muru cac bao cao, van ban chi dao, téng hop két qua thuc hién céc
nhiém vy xay dung Nong thon mai trén dia ban xa. Tham muu xay dung ké hoach,
chuong trinh thang, quy, nam, cac cudc hoi nghi. Té)ng hop cac bao céo tuan,
thang, quy, nim theo yéu cau cia BCD nong thon méi huyén, xa.

- Tham muu xay dung hd so cac san pham OCOP, cic md hinh trén dia ban xA.

+ Nhiém vu cua thu quy.



Thuc hién nhiém vu thi quy X&; Trudce khi thuc hién nghiép vu thu chi, thu
qu¥ phai kiém tra sd tién, ndi dung ghi trén phiéu thu, phiéu chi, ngay thang lap va
chit ky ctia ngudi c6 tham quyén phai hop 1é;

- Nguoi ndp tién hay nhan tién phai ky nhan ghi rd ho va tén vao cac phiéu
thu, phiéu chi.

- Can ctr vao phiéu thu, phiéu chi thii quy ghi vao S6 quy;

- Tién mit t6n quy phai duogc luu giir tai két sit co quan, khong duge dé ¢
nhiéu noi hodc mang ra khoi co quan, tién mit ton quy va cac ching tir phai duoc
sap xép, gon gang ngin nip.

- Cubi thang ké toan cung thu quy thuc hién kiém dém quy tién mat va doi
chiéu véi s6 liéu ghi trén sO sach, phﬁn mém ké toan, thuc hién in ra cic bao cao
can thiét c6 ky nhan day di vao s6 Quy va bién ban kiém ké quy tién mat.

18. P/c H6 Thi Hué -Phu trach 1am, ngw, diém nghiép, thiy loi, khuyén
nong, thwong mai, dich vu, do thi.

- Phéi hop vai cong chire dia chinh nong nghi¢p, Chu tich hdi ndng dan xa,
cac can by chuyén mon khac thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach, dé an khuyén khich phat
trién cdy trong ndng nghiép; chuyén dich co ciu cay trong va co cdu mua vy;

- Tuyén truyén, pho bién ché do, chinh sach va chuyén moén nghiép vu vé trong
trot, bao vé thuc vat; téng hop, hudéng dan ké hoach phat trién cay tréng hang nam;
hudng dan nong dan vé quy trinh san xuat, thuc hién cac bién phép k¥ thuat vé trong
trot, bao vé thuc vat va chuyén doi co cau cdy trong trong san xuat néng nghiép theo
quy hoach, ké hoach dugc phé duyét; téng hop, bao cdo kip thoi tinh hinh tréng trot
va dich hai cay trong; dé xuit, hudng dan bién phap ky thuét phong, trir dich bénh cay
trong theo ké hoach hudng din cua trung tim Gng dung khoa hoc céng nghé cép
huyén; gitip Chu tich Uy ban nhan dan x& huéng dan hoat dong d6i v6i hé thong cung
cap dich vu cong vé trong trot, bao vé thuc vat va ca nhan kinh doanh thudc bao vé
thyc vat. Tham muu lya chon cho UBND xa cac don vi cung ing giéng, phan bon va
vat tu nong nghiép dam bao chat luong cho nhan dan san xuit. Béo cao dinh ky va dot
xuat vé tinh hinh san xut trong trot, dich bénh ciy trong va cong tic phong, chdng
dich bénh cay tréng trén dia ban;

- Gitp dong chi Pho chii tich UBND x4 trong viéc tham muu xay dung dé an, ké
hoach san xu4t néng nghiép hang nam.

- Tham muu ban hanh lich thoi vu ding thoi gian quy dinh cta cap trén.

Piéu 2. Cac can bo cdng chuc can cir nhiém vu di dugc phan cong to chirc

thuc hién hiéu qua cac noi dung cobng viéc duoc phan cong.
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Piéu 3. Vian phong Uy ban nhan dan x4 CBCC va c4c ban nganh co lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:

- UBND huyén Ky Anh;

- TV. Pang uy, TT. HDND Xx&;
- MTTQ va cac doan thé;

- Cé4c can bd, cong chure;

- C4c thon;

- Luu VP. UBND.

YBAN NHAN DAN

\
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X x

H6 Xuén Trinh

11



		hoxuantrinh.kykhang@hatinh.gov.vn
	2024-06-29T14:51:56+0700


		2024-07-01T08:57:48+0700


		2024-07-01T08:58:32+0700


		ubkykhang.ka@hatinh.gov.vn
	2024-07-01T09:04:39+0700




