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Phan cong nhiém vu cho can b khong chuyén trach cap xa nim 2023

Thuc hién Luat Can b, cong chirc, vién chic va Nghi quyét sé 111/NQ-HDND,
ngay 22/09/2023 cia HDND tinh quy dinh chitc danh, mac phuc cap va kiém nhiém
chtrc danh nguoi hoat dong khdng chuyén trach o cap xa, o thon, té dan phd; muc
khoan phi hoat dong cua to chirc chinh tri- X hoi & cap x&; mic hd tro hang thang va
muc phu cap kiém nhiém cua nguoi truc tiép tham gia hoat dong o thén, t6 dan phd
va mirc phu cép dbi véi mot sé chire danh khac trén dia ban tinh Ha Tinh. UBND x4
Ky Khang phan cong nhiém vu cho cén bo ban chuyén trach cap xa: Pho Chi huy
tredng BCH Quan sy x&; Phu trach chin nudi tha y; Phu tréch truyén thanh co sé;
Can bo Phuy trach 1am, ngu, diém nghiép, thay loi, khuyén nong, thuong mai, dich vy,
do thi, cu thé nhu sau:

1. Pong chi Nguyén Thanh Trung - Phé chi huy truwéng BCH QS x4

X4 doi pho 1a nguoi gilp viéc cho Xa doi truong, san sang thay thé khi Xa doi
tredng vang mat; chiu su chi huy, phan cdng cia Xa doi truong, Chinh tri vién xa doi
va chiu trdch nhiém truéc Xa d6i vé nhiing nhiém vu duoc phan cong.

- Nam chac tinh hinh céng tac quéc phong, quan sy cua x4, phét hién va dé dat
Kip thoi véi Xa doi nhitng bién phéap t6 chuc thuc hién tirng mat cong tac quéc phong,
guan su duoc phéan cong.

- Nidm viing nhiém vu dugc phan cong, nghién ctu tinh hinh, 1ap ké hoach
thuc hién bao cdo Xa d6i truong. Xa doi pho truc tiép thuc hién cong tac dang ky,
quan 1y cong dan trong do tudi dan quan, nam cong dan trong do tudi san sang nhap
ngi, luc lwong du bi dong vién va vii khi trang bi, phuong tién k¥ thuat tai co s&; giup
X4 doi tredng té chic huan luyén mét sé noi dung vé quan su cho luc lwong dan quan
nong cét; té chirc thuc hién ké hoach chién dau - tri an caa x&; truc tiép chi huy trung
d6i dan quéan co dong xa hoac phan d6i dan quan thuong truc (néu c6) 1am cac nhiém
vu theo sy ph&n cong cua Xa doi truong

- Tong hop tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu quéc phong, quan sy theo
nhiém vu dugc phan cong, bao cao Xa doi truong, Chinh tri vién Xa doi va co quan
quan su céap trén khi duoc ty quyén.



- V61 X4 doi truong: La quan hé gitra cip dudi va cap trén, Xa doi phd phai
phuc tiing va chiu su phan cong cia X4 doi truong; té chie thuc hién cac nhiém vu
duoc giao va béo céo két qua thuc hién vai Xa doi trusng.

- Xir 1y cac van ban di, dén cua cap trén qua phan mém ho so cong viéc; soan
thao cac vin ban theo yéu ciu caa Ban chi huy Quan sy huyén, UBND XA.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc do Chu tich Uy ban nhan dan x giao.

2. Pong chi Thiéu Thij Huyén - Pho chii tich Hi ND - Phu trach chin nuéi,
thu y, bao vé thuc vat.

Thuec hién theo nhiém vu dugc phan cong cua Hoi néng dan va phu trach cong
tdc chan nuoi, thu y, bao vé thuc vat trén dia ban x&8 Ky Khang.

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach, dé an khuyén khich phét trién
va chuyén ddi co cau vat nudi (bao gom ca thuy san) trong san xuat ndng nghiép;
tuyén truyén, pho bién ché do, chinh sach va chuyén mén nghiép vu vé chin nudi,
nudi trong thuy san, thl y; tong hop, hudng dan ké hoach phat trién chin nudi hang
nam; huéng dan néng dan vé quy trinh san xuat, thuc hién cac bién phap ky thuat vé
chan nudi, thu y va chuyén doi co cau vat nudi trong san xuat néng nghiép theo quy
hoach, ké hoach duoc phé duyét; tong hop va bao céo kip thoi tinh hinh chin nuoéi,
dich bénh dong vat; dé xuat, hudng dan bién phap ky thuat phong, chdng dich bénh
gia stc, gia cam theo ké hoach, huéng dan cua Can bo Thi y huyén;

- Thyc hién nhiém vu khac do Chu tich, PCT UBND xa giao.

3. P/c Pham Thi Hang - Pho bi thu Poan x4, phu trach tram truyén thanh
co' sé cua xa.

*Thuc hién theo nhiém vu dugc phan céng ctia Poan Thanh nién xa va phu
trach céng tac tram truyén thanh co s xa Ky Khang.

- Bién tap va phéi hop voi Ban bién tap cua xa dé xay dung cac bai viét, tuyén
truyén chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc téi nguoi
dan. Chuyén tai théng tin chinh tri, kinh té, vin hoa, xa hoi cua x4.

- Théng tin cac ban tin, cac thdng bao phuc vu cong tac 1anh dao, quan 1y diéu
hanh cia Dang uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x4;

- Quan ly, van hanh thiét vi dung quy trinh, quy pham ky thuat, quy ché van
hanh tram. Hang nam tryc tiép tham muu, dé xuat phuong 4n dau tu, sita chira may
mac, thiét bi.

- Théng tin trung thuc va chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Uy ban nhan
dan xa vé noi dung théng tin;

B4o c4o hoat dong truyén thanh ¢ co so dinh ky hang thang, quy, nim va xay
dung phuong huong hoat dong ctiia nam sau.



4. P/c Ping Thi Thu - PCT Hpi LHPN x4, phu trach VP- NTM, Thi quy.

*Thuc hién theo nhiém vu dugc phan cdng cua Hoi LHPN xa va phu trach céng
tdc Van phong NTM, thu quy xa Ky Khang.

+ Nhigm v VP NTM:

- Tham muu cac béo cdo, vian ban chi dao, tdng hop két qua thuc hién céac
nhiém vu xay dung Nong thdn méi trén dia ban xa. Tham muu xay dung ké hoach,
chuong trinh thang, quy, ndm, cac cudc hoi nghi. Tong hop céc bao céo tuan, thang,
quy, nim theo yéu cau ciia BCP nong thén méi huyén, xa.

- Tham muu xay dyng ho so cac san pham OCOP, cac md hinh trén dia ban xa.

+ Nhiém vu cuia tha quy.

Thuyc hién nhiém vu thu quy x&; Trudc khi thuc hién nghiép vu thu chi, tha quy
phai kiém tra sé tién, noi dung ghi trén phiéu thu, phiéu chi, ngay thang lap va chir
Ky cta nguoi c6 tham quyén phai hop 1¢;

- Ngudi nop tién hay nhan tién phai ky nhan ghi rd ho va tén vao céc phiéu thu,
phiéu chi.

- Can ctr vao phiéu thu, phiéu chi tha quy ghi vao S6 quy;

- Tién mat ton quy phai dugc luu giir tai két sit co quan, khong duge dé ¢ nhiéu
noi hoic mang ra khoi co quan, tién mat ton quy va cac chang tir phai duoc sap xép,
gon gang ngan nap.

- Cudi thang ké toan cung thu quy thuc hién kiém dém quy tién mat va doi
chiéu vai sé lidu ghi trén sb sach, phan mém ké toén, thuc hién in ra cac béo céo can
thiét ¢ ky nhan day du vao so Quy va bién ban kiém ké quy tién mat.

5. Pong chi H6 Thi Hué: Phu trach 1am, ngw, diém nghiép, thay lei,
khuyén nong, thwong mai, dich vu, db thi.

- Phéi hop véi cong chuc dia chinh néng nghiép, chu tich hoi ndng dan x4, cac
can bo chuyén mén khac thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach, dé &n khuyén khich phat trién
cay trong ndng nghiép; chuyén dich co cau cay trong va co cau mia vy;

- Tuyén truyén, pho bién ché do, chinh sach va chuy@n mdn nghiép vu vé trong
trot, bao vé thuc vat; tong hop, huéng dan ké hoach phét trién cay trong hang niam;
huéng dan ndng dan vé quy trinh san xuat, thuc hién céc bién phéap ky thuat vé trong
trot, bao vé thuc vat va chuyén doi co cau cay trong trong san xuat néng nghiép theo
quy hoach, ké hoach dugc phé duyét; tong hop, béo céo kip thai tinh hinh trdng trot
va dich hai cay trong; dé xuat, huéng dan bién phap ky thuat phong, trir dich bénh
cay trong theo ké hoach hudng dan caa trung tdm @ng dung khoa hoc cdng nghé cap



huyén; gitp Chu tich Uy ban nhan dan xa huéng dan hoat dong ddi véi hé thdng cung
cap dich vu cong vé trong trot, bao vé thuc vat va ca nhan kinh doanh thudc bao vé
thuc vat. Tham muu lya chon cho UBND x4 cac don vi cung ¢ng giéng, phan bon va
vat tu néng nghiép dam bao chat luong cho nhan dan san xuat. Bao cao dinh ky va
do6t xuat vé tinh hinh san xuat trong trot, dich bénh cay trong va cong tac phong, chong
dich bénh cay trong trén dia ban;
- Gilip ddng chi Phd chii tich UBND x4 trong viéc tham muru X8y dung dé an, ké hoach
san xuat ndng nghiép hang nam;
- Tham muu ban hanh lich thoi vu dang thoi gian quy dinh cua cap trén,
- Gilp c6ng chie dia chinh xay dung hd so cdng nhan dat & ¢ ngudn gbe trudce
ngay 18/12/1980 hoan thanh theo tién d6 quy dinh.
- Thuc hién nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.
Trén co sd nhiém vu duogc phan cong, cac dong chi xay dung ké hoach, bam
s&t nhiém vy, phdi hop chat ché, trién khai thuc hién nhiém vu dat hiéu qua tét. Trong
qué trinh thuc hién nhiém vu néu c6 vuéng mic bao c4o véi lanh dao xa dé duoc chi
dao giai quyét./.
Noi nhan:
- UBND huyén;
- TT Dang iy, HDND;
- Chu tich, PCT x&;
- CBCC x4;

- Luu VT.
Gui VB dién tu.

Ho Xuan Trinh
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